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1. Ust yoneticileri: Anabilim Dali Bagkani, Bolim Bagkan Yardimcisi, Bélim Bagkani
Dekan Yardimcisi, Dekan.

2. Bolim Baskani Boélum Bagkan Yardimcisi /Anabilim Dali Bagkan tarafindan
kendilerine verilen akademik ve idari gorevleri slresi iginde eksiksiz olarak yerine
getirir.

3. Fakdlte kalite ¢calismalari kapsaminda kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirir.

4. Uyesi oldugu kurul ve komisyonlar kapsamindaki gérevlerini yerine getirir.

5. Kendisine ait yeniden atama sureglerini izler, yeniden atama igslemlerini kendisi
baslatir ve takip eder.

YETKIi ve 6. Bilimsel arastirmalar yapar ve yayinlar.

SORUMLULUKLAR | 7.

10.

1.
12,
13.
14,
15.
16.

17.

18.

19.
20.

Ders disinda da bagh bulundugu yéneticilerin izni ile Universiteye katki saglayan
etkinlikler diizenler ve dlizenlenen faaliyetlere katki saglar.

. Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektér isbirligini saglayacak projeler Uretir ve bu

dogrultuda kenti ve bdlgeyi gelistirecek projelerde yer alir.

. Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, sdylesi, panel vb.

bilimsel etkinliklerin organizasyonunda gorev alir.

Ulusal ve uluslararasi kongrelere katilir, yenilikleri takip eder ve 6grendiklerini ilgili
taraflar ile paylasir.

Dekanlik, Bolum Bagkanligl ve Anabilim Dali ile isbirligi ve uyum icinde calisir.
Sinavlarda gézetmenlik gorevini yerine getirir.

Ders programi ve sinav programi planlama c¢alismalarini yaratar.

Fakulte dergisinin ¢ikarilmasi vb. iglerde ilgili 6gretim tyelerine yardimci olur.
Ogrencilere gerektiginde rehberlik eder ve danismanlik yapar.

2547 Sayih Yiksekdgretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Tegkilat
Yoénetmeligi ve diger ikincilmevzuat ile hikim altina alinan gdrevleri yerine getirir.
Projeler de dahil olmak Uzere, kendi sorumlulugunda olan buttin blro makineleri
demirbaslarin her tirli hasara karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri alarak
birimindeki mevcut arag, gereg ve her tirli malzemeyi ekonomik ve verimli kullanir.
Fakultenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek
igin gerekli tim faaliyetlerinin dizenli, etkin ve verimli bir sekilde yuritilmesi
amaciyla galismalar yapar.

Bagl oldugu Ust ydnetici/ydneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.
Arastirma Gorevlileri yaptidi is/islemlerden dolay hiyerarsik Ustlerine karsi
sorumludur.

HAZIRLAYAN

Dekan Yardimcisi

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Sivas Cumhuriyet Universitesi Dekan
Kalite Koordinatérligu
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Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih ..../....[....
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dekan Yardimcisi Sivas Cumhuriyet Universitesi Dekan
Kalite Koordinatérligu
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