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1. Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yarutdr.

2. Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalar icin standartlarin belirlenmesini
saglar.

3. Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalari igin kurullarin olugturulmasini ve
calismalarini saglar.

4. Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve
Dekanliga sunar.

5. Fakiltede yuratulen programlarin ¢ikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

6. Fakiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

7. Fakiltenin stratejik planinin hazirlanmasina yardimci olur.

8. Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar.

9. Fakultedeki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalar yapar.

10. Fakultedeki programlarin akredite edilmesi i¢in gelen akreditasyon ziyaret
ekibinin programini hazirlar ve yurutdr.

11. Ogretim elemanlarina “Ogretim Sireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini

YETKI ve saglar.
SORUMLULUKLAR [12. Ogrencilerin fakulteyi degerlendirme anketlerini hazirlar ve uygulanmasini saglar.

13. Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

14. Ogrenci konseyi ve temsilcilidi igin gerekli olan segimleri yapar.

15. Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini
hazirlar.

16. Fakiltede 6gretim Uyeleri tarafindan yurattlen projeleri takip eder.

17. Fakilte kGtiphanesinin zenginlestiriimesini ve duzenli bir bicimde hizmet
sunmasini saglar.

18. Fakiltemizdeki 6zel yetenek sinavlarinin yapilmasini saglar.

19. Fakiltemizde yapilacak olan 6zel yetenek sinavlarinin kilavuzlarinin
hazirlanmasini bolim baskanliklari ile birlikte yapar.

20. Fakultemizde yapilacak olan 6zel yetenek sinavlari i¢in bilgisayar programlarinin
yapilmasini saglar.

21. Ozel yetenek sinav jlri Gyelerinin programini hazirlar ve yaritar.

22. Gorev alani ile ilgili, dekanin verecegi diger isleri yapar

23. Dekan olmadigi zamanlarda dekanlida vekalet eder.

24. Gerektigi zaman guvenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak, sivil savunma
hizmetlerinin ve guvenlik hizmetlerinin takibini yapmak ve mevzuata uygun olarak
yuratulmesini saglar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dekan Yardimcisi Sivas Cumhuriyet Universitesi Dekan

Kalite Koordinatérligu

( Form No : FR - 355, Revizyon tarihi: 20 /07 /2022 ; Revizyon No : 1




T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
GOREV TANIM FORMU

Unitesi Sivas Cum.Unv.Mimarlik Giizel San.ve Tasarim Fak.
Gorevi Dekan Yardimcisi
ORGANIZASYONEL Dokiman No GT-021
BILGILER ik Yayim Tarihi 22 /07 /2019
Revizyon Tarihi 20/ 07 /2022
Sayfa 2/3

26. Fakdiltenin, personel (6zlik haklari, akademik personel alimi, slire uzatma, idari
sorusturma vb.) islerinin koordinasyonunu saglamak ve yuratmek, ilgili
komisyonlari olusturmak.

27. EBYS, arsiv, istatistik ve veri tabani galigmalarinin saglkli bir sekilde
yuratdlmesini saglamak.

28. Fakiilte tarafindan dlizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer
yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

29. Bilimsel arastirma projeleri ile ilgili galismalari yiritmek.

30. Fakuiltede agilacak kitap sergileri, standlar ile asilmak istenen afig vb. talepleri
incelemek, denetlemek.

31. Calisma odalari ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, bu ihtiyaglarin
teminine yonelik calismalarin denetlemesini yapmak.

32. Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arag, gereg ve
malzemelerle ilgili olarak o birim amirleri ile gérigsmelerde bulunmak, onlarin
g6rus ve onerilerini almak.

33. Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon calismalarinin

YETKIi ve takibini yapmak ve siresi iginde sonuglandiriimalarini saglamak.
SORUMLULUKLAR (34. Diger fakiilteler ile esgidiimu saglamak.

35. Yurt ici ve yurt disi 6grenci yatay gegis islemlerinin yénetmeliklere uygun olarak
yapilmasini saglamak.

36. Ogrenci otomasyon sisteminin yapilmasinin ve diizenli olarak galigmasini
saglamak.

37. Sinav tarih, saat ve yerlerini belirlenmesini, gdézetmenlerin tayin edilmesini
ve sinavlarin dizenli olarak yapilmasini saglamak.

38. Ogrencilerin mazeret sinavi, kayit dondurma, ders muafiyetleri ve degisik
nedenlerle ortaya ¢ikabilecek ders intibaklari ile ilgili islemlerin ylUritmek,
degerlendirmek ve sonuglandiriimasini saglamak.

39. Ogrenci disiplin olaylari ile ilgili islemleri ydnetmeliklere uygun olarak yapmak.

40. Her egitim-6gretim dénemi basinda ders 6gretim programlarinin ilgili dgretim
elemanlari tarafindan hazirlanarak égrencilere duyurulmasini saglamak.

41. Ogrenci ders kayitlarini, 6grenci danismanlik hizmetlerini diizenlemek ve
isleyisini denetlemek.
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42. Ogrenciler tarafindan sinav sonuglarina yapilan itirazlarin ilgili béliim tarafindan
degerlendiriimesini ve sonuglandiriimasini saglamak.
43. Yeni kayit yaptiran 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
YETKIi ve saglamak.

SORUMLULUKLAR [44.

45,

46.
47,

Her turlU burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara
baskanlik yapmak.

Sinif temsilcileri ve fakulte temsilcisi segimlerini dizenlemek, bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlik etmek.

Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari dizenlemek.

Fakulte Kurulu kararlarini kontrol etmek ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

Bu dokimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih ..../....[....
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