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. L .. . . Bolim sekreteri; kendisine ulagan Bolim sekreteri her donemin basinda;
Ek ders 6deme strecinin en 6nemli belgesi P . .
PR . . ders yuku bildirim formlarini daha Akademik Takvim
olan ders yuku bildirim formu her dénemin . S L o . .
basinda &gretim eleman tarafindan haftalik once ilgili 6gretim elemani,bolim Ders Dagilim Cizelgesi
) 2o —> bagkani ve dekan tarafindan = | Haftalik Ders Programi
ders programina uygun sekilde OBS'ye . . L
" . ; e imzalanan haftalik ders programi ile Ders Yuku Bidirim Formu
yuklenir ve ciktisi alinarak imzalanip bolim Ao R . . .
o - karsilastirarak kontrol eder ve OBS'ye belgelerini ilk 6deme emri belgesine eklenmesi
sekreterligine verilir. . - - .. )
girer icin tahakkuk burosuna goénderir.

Tahakkuk memuru 6deme emri
belgesine eklenmesi gereken formlari
kontrol eder.

Ek ders 6deme
formlarinda hata
veya eksiklik var
mi?

Mevzuata uygunlugu
Hayir =—=| bakimindan kontrol edilen
bilgiler Ek Ders Otomasyon
Programina girilir.

1

Hatalar ve eksikler
giderilmek Uzere ilgili
bélime gonderilir.

<4— Evet

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin evraki Odeme emri belgesi ve ekleri, Ek ders Ucret bordrosu, icmal ve banka
onaylamasindan sonra fakiltenin tahakkuk tahakkuk evraki teslim listesi ile listesinin ciktilari ile 6deme emri belgesi
memuru banka listesini ilgili bankaya e-posta N Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi

ile gonderir. gonderilir. tarafindan imzalanir.

{

Banka, 6deme emrinin kendilerine
ulasmasindan sonra en geg iki giin sonra
ilgililerin hesap numaralarina ek ders
Ucretlerini yatirir.

Personele ait ek derslerin 6demesi ile
ilgili bir problem olursa banka ve
= Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile
iletisime gecilerek 6demenin
yapilmasi saglanir.
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