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SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tüm evraklar kişi dosyalarına 
takılır.

Ünitesi

T.C.

Mazeretin belirlenmesi                       
( Doğum, ölüm, evlilik, hastalık )

Mazeret, izin sistemine girilir, imzalar 
tamamlanır.

İdari Personel     Akademik Personel

İzin dönüşü birim, ilgilinin göreve başlama tarihini 
bildirir. Göreve başlama bildirimi üst yazıyla 

Personel Daire Başkanlığına gönderilir.

Sayfa

OPERASYONEL

Niteliği
Doküman No

BİLGİLER İlk Yayım Tarihi
Revizyon Tarihi

( Form No : FR - 392 ;  Revizyon tarihi :   20  / 07  / 2022 ; Revizyon No : 1

Fakülte Sekreteri Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Dekan
Kalite Koordinatörlüğü

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Fakülte Sekreteri 
Onayı

Bölüm Başkanı 
Onayı

Dekan Onayı        İş 
Akışı

Yıllık izin ve sağlık izni       iş 
akış şemasına göre 

İzin Formu

Göreve başlama bildirimi, 
üst yazı


